Veja o passo a passo de como configurar seu scanner
em rede da Ricoh

1° Passo: Criando usuario com permissao de administrador

Ir em Meu Computador, clicar com botdo direito > Gerenciar.

Ao abrir a janela, acesse a op¢ao Usuarios e Grupos Locais > Usuarios
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Cria uma nova conta de usuario local,

Obs:** Configuracgdo néo disponivel nas versées HOME e HOME BASIC do Windowrs.
Dentro de Usuarios > clicar com botdo direito em qualquer local em branco > Novo usuario...

E preencher como tela abaixo:
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Nome do usuario: scanner | Senha: scanner

* Desmarque a opcao: O usuario deve alterar a senha no préximo logon.
** Marque a op¢do: A senha nunca expira

e confirme clicando no botdo “Criar”.

ApOs o usuario ter sido criado, cligue com o botdo em cima dele (usuario scanner) e va
em Propriedades

Clique na aba Membro de e depois mais embaixo em Adicionar
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Na caixa em branco, digite a palavra administradores e clique em Verificar nomes.

Feito isso, confirme dando ok.

Pronto! o usuario Scanner ja é um administrador do PC

2° Passo: Criar e compartilhar a pasta de destino dos arquivos que serao

digitalizados.

Entre em Meu Computador, clique duas vezes em Disco Local (C:) | Com o botdo direito do mouse e

acesse > Novo > Pasta

Coloque o nome da pasta de “scanner”. Em seguida cliqgue com o botdo direito do mouse na pasta
criada e acesse a opcdo Propriedades.

¢ Cligue na aba Compartilhamento, e depois em Compartilhamento Avancado ...
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e Marque a caixa “Compartilhar Pasta” e em seguida va em Permissaoes ...
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Marque todas as caixas, e cliqgue em ok e ok novamente até retornar a janela Propriedades de

Scanner.

Entre na aba Segurancga, clique em editar e depois em adicionar e digite a palavra “TODOS".

Cliqgue em Verificar nomes... , marque todas as caixas da coluna Permitir (como na figura abaixo) e

confirme com Ok.
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Apos isso clique em fechar.
A pasta esta compartilhada e com todas as permissdes para digitalizar. \o/\o/

Obs: para facilitar, clique com botdo direito na pasta scanner > op¢ao (enviar para) > area de
trabalho (criar atalho).

3° Passo: acesso e configuracio da funcao de Scanner na impressora (via
browser)

Abra o navegador de internet e digite o endereco de ip da Impressora que sera configurada.

Exemplo: Se o enderec¢o da impressora for 192.168.0.219, conforme imagem a seguir:
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No canto superior direito clicar em

¢ Iniciar sessdao> login: admin
¢ Senha: (ndo tem)

Em sequéncia clique em (iniciar sessdo), como mostra a imagem a seguir:
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Obs: neste momento o acesso sera com permissdes de Administrador em todas as func¢bes da
impressora.

Procure e clique na opc¢ao “Livro de enderecgos”, “Address book” ou “Libreta de direciones”, isso de
acordo com a linguagem selecionada que podera ser, portugués, inglés ou espanhol.

A partir desse momento iremos descrever as opcdes somente em Portugués, lembrando que pode
variar também no inglés e no Espanhol.

Selecionando esta funcdo, o préximo passo é clicar em “Adicionar Utilizador”, e seguir conforme a
imagem:
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Obs 1: No campo “Autenticacdo de Pasta”, na opcao de usuario, nosso exemplo mostra com o
usuario scanner que foi criado, porém o usuario pode variar.
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Este usuario pode ser (um administrador da rede), ou o préprio (usuario de login do pc local).

Obs 2: no “caminho” devemos colocar, \\ (nome ou ip) do computador que foi criado a pasta, \ e o nome
da pasta.

Ex: \\pc-testeO1\scanner, e ou \\192.168.0.200\scanner.
Apos digitar o caminho no local correto, clique em ok.

Os campos marcados e sinalizados nas imagens acima (preenchidos corretamente)
sdo imprescindiveis para o funcionamento do Scanner, conforme explicacdo na imagem.

Feito isso, o usudrio pode fechar a janela da impressora, e partir para o equipamento, e realizar a
digitalizacdo do arquivo desejado, apds procedimento o arquivo chegard na pasta que foi criada e
compartilhada anteriormente.



